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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏิบัต ิ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจ้งเอกสารหาย 1. พบเจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวัน 
เพื่อเขียน บันทึกประจ าวัน
เอกสารหาย 

2. พนักงานสอบสวนลงนามใน
บันทึกประจ าวันในข้อท่ีรับแจ้ง3. 

เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวันมอบ
ส าเนา บันทึกประจ าวันให้ผู้
แจ้ง* ประชาชนมีทางเลือกที่
สามารถใช้บริการได้ ที่สถานี
ต ารวจใกลเ้คียงท่ีสะดวก แจ้ง
ความ ออนไลน ์

(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นับตั้งเวลาที่เจา้หน้าท่ีรับแจ้ง 

2. การเปรียบเทียบปรับ 
ตามใบสั่ง 

 
1. น าใบสั่งไปพบพนักงาน
สอบสวนเพ่ือก าหนดอัตรา
เปรียบเทยีบปรับ2. ช าระค่าปรับ
ที่เสมียนเปรียบเทียบปรับ รับ
ใบเสร็จ และใบอนุญาตขับขี่
(กรณีไม่ต้อง บันทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกที่จะ
สามารถใช้ บริการช าระค่าปรับ
ทางไปรษณียห์รือธนาคา 

ภายใน 30 นาท ี นับตั้งเวลาที่เจา้หน้าท่ีรับแจ้ง 

3. การส าเนาบันทึก
ประจ าวัน  เกี่ยวกับคด 

1. ยื่นค าร้องขอคัดส าเนาบันทึก
ประจ าวัน ต่อพนักงานสอบสวน
2. เมื่อหัวหน้าสถานีพิจารณา
แล้วมี ความเห็นอนุญาต3. 
เจ้าหน้าท่ีเสมียนประจ าวัน
ส าเนาบันทึก ประจ าวันให้
นายต ารวจสัญญาบัตรรับรอง 
ส าเนาถูกต้อง มอบให้กับผู้แจ้ง 

ภายใน 30 นาท ี - วันเวลาราชการ 



4. การขอถอนค าร้องทุกข ์ 1. พนักงานสอบสวนเวรเจา้ของ
คดี หรือ ร้อยเวรตรวจสอบ
เอกสารที่เกีย่วข้อง 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
คดีและ อธิบายขั้นตอนการ
ด าเนินคด ี

3. บันทึกปากค าและลงลายมือ
ช่ือในสมุบัญชี ยึดและรักษา
ทรัพย์(กรณียดึของกลาง) ลง 
บันทึกประจ าวันบันทึกการถอน
ค าร้องทุกข์ คดีความผดิอันยอม
ความได ้

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

5. การแจ้งความเป็น
หลักฐาน  กรณไีมเ่กี่ยวกับ
คด 

1. พนักงานสอบสวนซักถาม
รายละเอียด ข้อเท็จจริงและ
ตรวจสอบหลักฐาน เอกสารที่ 
เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย 

2. ลงบันทึกประจ าวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

6. การขอประกันตัว
ผู้ต้องหา 

1. ผู้ต้องหาหรือผูม้ีประโยชน์
เกี่ยวข้องน า หลักประกันยื่นค า
ร้องขอปล่อยชั่วคราวต่อ 
พนักงานสอบสวน หรือเจ้า
พนักงานต ารวจ  
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐาน ถูกต้องครบถ้วน 

3. บันทึกสัญญาประกัน และมี
ความเห็นควร หรือไม่ควร
อนุญาตให้ประกัน 

4. ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตหรือไม่
อนุญาตให้ ประกัน 

5. กรณีที่อนุญาต ให้ออก
หลักฐานรับ หลักประกันและ
สัญญาประกันคู่ฉบับมอบให้ 
นายประกัน 

6. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันท า
การบันทึก ประจ าวันเพ่ือปล่อย
ตัว หรือไม่ปล่อยตัว ผู้ต้องหา 

ภายใน 24 ช่ัวโมงนับแต่
เวลาที่ยื่นค าร้องต่อ 

พนักงานสอบสวน หรือเจ้า
พนักงานต ารวจ กรณีเหตุ
จ าเป็นไม่อาจสั่งปล่อย

ช่ัวคราวได้ให้ พิจารณาให้
เสร็จสิ้นภายใน 24 ช่ัวโมง 
นับแต่ เวลาที่ยื่นค าร้องขอ

ปล่อยชั่วคราว 
 

 

1. พนักงานสอบสวนได้ท าการ
สอบสวน พิมพ์ลายนิ้วมือ
ผู้ต้องหาแล้ว 

2. หลักฐานเกี่ยวกับผูป้ระกัน
ครบถ้วน 

3. หลักฐานเกี่ยวกับหลักประกัน
ครบถ้วน  
4. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี
อ านาจวินิจฉัย ค าร้องยกเว้น 

4.1 คดีความผิดต่อ
พระมหากษตัริย์ พระ ราชินีรัช
ทายาท และผูส้ าเร็จราชการ
แทน 

 4.2 คดีความผิดความมั่นคงของ
รัฐภายใน ราชอาณาจักร 4.3 
คดีอุกฉกรรจส์ะเทือนขวัญ 



7. การคืนหลักทรัพย์ที่
น ามาประกันผู้ต้องหา 

1. น าหลักฐานรับหลักประกันตัว
ผู้ต้องหา พบพนักงานสอบสวน
หรือเจ้าหน้าที่ธุรการ ทางคด ี

2. พนักงานสอบสวนหรือเจ้า
หน้าธุรการทาง คดตีรวจสอบ
และบันทึกผลคดีถึงที่สดุหรือ 
บันทึกเหตุที่ถอนคดีได ้

3. พนักงานสอบสวนมีความเห็น
ให้ถอน สัญญาประกัน 

4. เจ้าหน้าที่เสมียนประจ าวันลง
บันทึก ประจ าวัน และมอบ
หลักทรัพย์คืนให้นาย ประกัน 

ภายใน 24 ช่ัวโมงในวันเวลา
ราชการนับแต่ เวลาที่ยื่น

หลักฐานประกันตัวผูต้้องหา
ต่อ พนักงานสอบสวน

ภายใน 1 วันท าการนับแต่ 
วัน ยื่นหลักฐานประกันตัว

ผู้ต้องหาต่อ พนักงาน
สอบสวนภายใน  

1วัน 

1. หลักทรัพย์ท่ีเก็บรักษาอยู่ท่ี
สถานีต ารวจ 

2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มีอ 
านาจวินิจฉัยคืน  หลักทรัพย์
ประกัน 

1. หลักทรัพย์ไม่ไดเ้ก็บรักษาอยู่
ที่สถานีต ารวจ  
2. พนักงานสอบสวนเป็นผู้มี
อ านาจวินิจฉัย คืนหลักประกัน 

8. การตรวจสอบสภาพรถ
ในคดีจราจร 

1. พนักงานสอบสวนท าบันทึก
ส่งรถไปตรวจ สภาพ 

2. น ารถไปตรวจสภาพที่กอง
บังคับ การจราจรหรือ
ผู้ช านาญการอื่น แตต่้อง 
สอบสวนให้ปรากฏความรู้ความ
ช านาญในเรื่องนั้นไว้ด้วย 

ภายใน 1 วัน  

9. การคืนของกลางกรณี
ศาลมีค าพิพากษา หรือ
ค าสั่งถึงที่สุดไม่ริบหรือ
พนักงานอัยการ แจ้งให้คืน 

1. น าหลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ 
และเอกสารที่ เกี่ยวข้อง พบ
พนักงานสอบสวน 

2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐาน และพิจารณามี
ความเห็นเสนอผูม้ีอ านาจสั่ง คืน
ของกลาง 

3. ลงบันทึกประจ าวันคืนของ
กลางและลง ลายมือช่ือรับใน
สมุดบญัชียึด และรักษาทรัพย ์

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

10. การแจ้งความคืบหน้า
ของคด 

- พนักงานสอบสวนแจ้งเป็น
หนังสือถึง ผู้เสียหาย 
 

 

ภายใน 1 เดือนจนกว่าการ
สอบสวนจะเสร็จสิ้น 

 

11. การแจ้งให้ญาติหรือ
บุคคลที่ผูต้้องหา ไว้วางใจ
ทราบการจับกมุเมื่อผู้ถูก
จับร้องขอ 

- เจ้าพนักงานต ารวจผู้ควบคุม
ผู้ต้องหาเป็นผู้ แจ้งหรือ
ประสานงานต ารวจท้องที่ ที่
ญาติ หรือบุคคลที่ผูต้้องหา
ไว้วางใจมีภูมลิ าเนาอยู่ เป็นผู้
แจ้ง 

ภายใน 24 ช่ัวโมง  

 


